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Basico, intermedio y avanzado + |A aplicada

Este curso virtual en vivo
incluye una certificacion
final como usuario experto
de Excel y herramientas d

Inteligencia Artificial.

v 100% virtual en vivo
v Sin complicaciones

v Alta exigencia
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mercado digital.
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ACERCA DE NUESTRO
CURSO DE EXCEL

Dirigido a

B Estudiantes, administradores, contadores,
ingenieros, asistentes de logistica,
psicologos, docentes, y todo profesional y
publico en general interesados en adquirir
conocimientos de Excel intermedio.

Potencia tus capacidades con un enfoque
practico y de rapido aprendizaje que te
permitan adquirir los conocimientos
necesarios para continuar el camino de tu
éxito profesional.

Este curso virtual en vivo, te brindara el conocimiento mas soélido
de los niveles basico, intermedio y avanzado de Excel. Aprenderas
a manejar la hoja de célculo mas usada a nivel mundial, con el
objetivo de incrementar la productividad y ahorro de tiempo en el
ambito laboral y profesional.

Aprenderas a realizar desde calculos sencillos en cuestion de
segundos, a registrar datos, ordenar, planificar, proyectar, crear
graficos impactantes, manejar, filtrar, ordenar y muchas
funcionalidades mas dentro de en una base de datos.

Lo mejor:

Aprenderas a aplicar la IA en Excel como todo un experto.
Esto permitira ser un profesional altamente competitivo en
la actualidad.




= Certificacién a nombre de la Camara de Formacién profesional
m Aprendizaje exclusivo y practico con ensefianza de calidad.
m Acceso al Campus Virtual sin costo adicional.

® Docentes altamente calificados con experiencia en
prestigiosas universidades e institutos.

OBJETIVOS
DEL CURSO

m Seguimiento constante del equipo académico hacia los alumnos.
m Descuentos exclusivos en otros cursos, al ser un alumno egresado.
m Acceso a una Bolsa de trabajo con alta demanda en Peru.

® Premiamos el esfuerzo del 1er puesto del salon.

METODOLOGIA

El proceso de ensefianza - aprendizaje se basa en el aprendizaje seglin la experiencia. Busca motivar al estudiante a través de situaciones cercanas a la realidad y
propiciar la reflexion para la resolucion de problemas en los que se aplican de forma practica los conocimientos adquiridos. El aprendizaje del curso se consolida con el
desarrollo de un proyecto de investigacion aplicada asesorado por el docente. Esta metodologia contribuye a que el alumno sea protagonista de su aprendizaje
individual y colaborativo mientras que el docente asume un rol de planificador, facilitador y guia, creando escenarios que permiten a los alumnos la adquisicion de
competencias profesionales.

Induccién al uso del Aula
Virtual y Microsoft Teams

, Para familiarizarte con
nuestra plataforma, puedas
acceder facilmente a tus
clases y encontrar todo el
material académico.

Sistema de atencion al
alumno

Contaras con el seguimiento
continuo de un coordinador
académico a través del
correo electrénico y un
ndmero exclusivo de
WhatsApp.

Clases en tiempo real a
través de Microsoft Teams

| Asimismo, las clases

quedaran registradas en tu
aula virtual, para revisarlas y
afianzar conocimientos en
cualquier momento.

Asesoria parala entrega
del trabajo final

El docente te acompa
y guiara en dudas y
consultas del trabajo
integrador final.

N
e

Actividades practicas

Encontraras actividades
que te permitiran reforzar
los conocimientos
adquiridos semana a
semana.




MODALIDAD
Y MODULOS

16

Modalidad

En vivo por Microsoft Teams

Modulos

El inicio de clases esta sujeto a un minimo de alumnos por aula.
Cualquier aviso sera Informado al alumno con anticipacion.

TEMARIO - NIVEL BASICO

Modulo 3 -: Funciones
fundamentales

Médulo 1 - : Introduccioén,
estructura y elementos
principales de excel.

Introduccién a microsoft excel.

Informacion acerca de excel 2019
Diferencia con respecto a otras versiones
Acceso al programa y reconocimiento de su
interfaz (fichas, grupos, opciones)
Conceptos basicos.

Ingreso de datos y seleccion de rangos
Manejo de hojas.

Formato de celdas

Creacion de comentarios.

Bordes, estilos, colores.

Insercion de imagenes o ilustraciones, iconos,
smart art.

Moédulo 4 - : Uso de
funciones estadisticas

Contar, contar si

Contar. Si conjunto

Contar blanco

Contara

K. Esimo.Mayor y k. Esimo.Menor
Moda uno, moda varios.
Promedio, promedio.Si
Promedio.Si.Conjunto

Funcion si

Ejemplos de si anidados basicos
Funciones y, o

Modulo 2 - : Formatos,
referencias, visualizacion
y proteccion de celdas.

Formato personalizado.

Formato condicional.

Series vy listas.

Pegado especial.

Formulas: uso de los operadores.

Las formulas de excel.

Referencia de celdas.

Uso del boton autosuma.

Visualizacion de ventanas.
Inmovilizacion de filas, columnas y organizacién
de entorno excel.

m Proteccion de celdas especificas y libros

Modulo 5 - : Funciones
de busqueda basica

Buscarv, buscarh

Uso de filtros y ordenar
Filtro automatico (autofiltro)
Filtro personalizado

Filtro avanzado

Subtotales

Uso de funciones bésicas
Suma, resta.

Max, min, promedio
Contar y contara

Uso de funciones matematicas
Abs

Cociente

Entero

Pi

Potencia

Producto

Rcuad

Redondear

Residuo

Truncar

Sumaproducto

Moédulo 6 - : Impresion
en Excel

Configuracién de impresion

Vista preliminar

Configuracion de pagina antes de imprimir
Disefio de pagina para impresion.

Médulo 7

Examen Final

TEMARIO - NIVEL INTERMEDIO

Médulo 1 - : Funciones
de repaso

Funcion si

Si anidado
Funciones y, o
Buscar v

Modulo 4 - : Funcion
de fecha:

Dia, mes, afio

Hoy, ahora

Fecha, sifecha
Num.De.Semana
Dia.Lab, dias.Lab
Fecha.Mes, fin.Mes

Funciones de hora:
Hora

Minuto

m Segundo

Modulo 2 - : Validacion de
datos y manejo
de errores

m Criterios de validacion

Agregar validacidn a una celda o rango

Restringir la entrada de datos o valores de una lista
desplegable: a un nimero entero y/o décimal
dentro del limites

A una flecha u hora dentro de un periodo de tiempo
A una longitud especifica

Rodear con un circulo datos no validos
Comprobacién de errores

Analisis y solucion de los mensajes de error mas
comunes

Uso de la ventana inspeccion

m Usar si.Error(), siNd()

® Evaluar una formula anidada paso a paso

Modulo 5 - : Creacion
de formulas aleatorias

m Aleatorio
| Aleatorio. Entre

Funci de busqueda y refe ia

m Elegir, indirecto.
| Indice, coincidir.
B Desref, buscar.

Modulo 3 - : Funciones
de texto

Car, c6digo, concatenar
Hallar, largo

Derecha, izquierda
Extrae, sustituir
Mayusc, minusc
Nompropio

Repetir, texto

Limpiar, espacios

Igual

Decimal

m Tvalor

Modulo 6 - : Diseio
de Tabla

Descripcion general de las tablas de excel
Crear y dar formato a una tabla

Aplicar estilos de tabla

Opciones de estilos de tabla

Cambiar el tamafio de una tabla agregando o
quitando filas y columnas

Filtrar datos de una tabla o un rango

Ordenar una tabla de datos

Convertir una tabla en un rango

Insertar segmentacién de datos

Importar datos de un archivo de texto/csv
Trabajar con los datos devueltos de una consulta
usando microsoft query

Médulo 7

Examen Final

TEMARIO - NIVEL AVANZADO

Médulo 1 - : Base de datos:
conceptos y funciones
de base de datos

Bdsuma
Bdmax
Bdmin
Bdpromedio
Bdcontar
Bdcontara

Formulas matriciales:
B Sintaxis formulas matriciales

Modulo 4 - : Funciones
Financieras

Aplicacion de funciones financieras
Funcion va

Funcién vf

Funcién pago

Funcién nper

Funcién tasa

Buscar objetivo

Moédulo 2 - : Tablas

Dinamicas

B Origen de datos de la tabla dindmica

B Filtro dindmico — informes de tabla dinamica
B Crear un informe de tabla dinamica

B Crear y cambiar el disefio de los campos

B Agregar campos

: Organizar los campos

Crear, editar o eliminar una formula de tabla o
grafico dinamico

Agregar un elemento calculado a un campo
Mostrar una lista de formulas

Editar una formula

Editar una formula de campo calculado
Modificar una Unica formula para un elemento
calculado

| Eliminar formula, campo y elementos calculados

Dashboards - Informes de graficos dinamicos + IA:
m Pasos para crear un grafico dinamico e indicadores
B Modificar las caracteristicas del grafico respecto a
su presentacion.
B Inteligencia artificial aplicada a Tablas dindamicas
B prompts y recursos IA para automatizacion de
procesos.

Moédulo 5 - : Macros:
conceptos y descripcion
para su aplicacién + IA

® Grabar macros

B Tipos de macros

B Aplicacidon de excel de macros funcionales

® Manipulacién de macros

| A aplicada a Macros para maximizar la
eficiencia y ejecucion de procesos ldgicos.

Moédulo 3 - : Power Pivot
Power Mapa

Introduccién

Uso de power pivot.

Tableros y filtros

Power pivot con tabla dinamica
Informes seglin mapa

Modulo 6 - : Microsoft
Power Bl

B Introduccion a power bi.
B Aplicaciones de power bi

Médulo 7

m Exédmen Final



ESTUDIA ONLINE Y POTENCIA
TUS CONOCIMIENTOS

@ matriculas@camfopro.edu.pe
@ +51 982496078
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