


 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ACERCA DE NUESTRO 
CURSO DE EXCEL 
 
 
 
 
 
 

 

Dirigido a 
 Estudiantes, administradores, contadores, 

ingenieros, asistentes de logística, 

psicólogos, docentes, y todo profesional y 

público en general interesados en adquirir 

conocimientos de Excel intermedio. 

 
Potencia tus capacidades con un enfoque 

práctico y de rápido aprendizaje que te 

permitan adquirir los conocimientos 

necesarios para continuar el camino de tu 

éxito profesional. 

Este curso virtual en vivo, te brindará el conocimiento más sólido 
de los niveles básico, intermedio y avanzado de Excel. Aprenderás 
a manejar la hoja de cálculo más usada a nivel mundial, con el 
objetivo de incrementar la productividad y ahorro de tiempo en el 
ámbito laboral y profesional. 

Aprenderás a realizar desde cálculos sencillos en cuestión de 
segundos, a registrar datos, ordenar, planificar, proyectar, crear 
gráficos impactantes, manejar, filtrar, ordenar y muchas 
funcionalidades más dentro de en una base de datos. 

Lo mejor: 

Aprenderás a aplicar la IA en Excel como todo un experto. 
Esto permitirá ser un profesional altamente competitivo en 
la actualidad. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
METODOLOGÍA 
 

 

El proceso de enseñanza - aprendizaje se basa en el aprendizaje según la experiencia. Busca motivar al estudiante a través de situaciones cercanas a la  realidad y 

propiciar la reflexión para la resolución de problemas en los que se aplican de forma práctica los conocimientos adquiridos. El aprendizaje del curso se consolida con el 

desarrollo de un proyecto de investigación aplicada asesorado por el docente. Esta metodología contribuye a que el alumno sea protagonista de su aprendizaje 

individual y colaborativo mientras que el docente asume un rol de planificador, facilitador y guía, creando escenarios que permiten a los alumnos la adquisición de 

competencias profesionales. 

 

Inducción al uso del Aula 

Virtual y Microsoft Teams 

 

Para familiarizarte con 

nuestra plataforma, puedas 

acceder fácilmente a tus 

clases y encontrar todo el 

material académico. 

 
 

 
Sistema de atención al 

alumno 

 

Contarás con el seguimiento 

continuo de un coordinador 

académico a través del 

correo electrónico y un 

número exclusivo de 

WhatsApp. 

Clases en tiempo real a 

través de Microsoft Teams 

 

Asimismo, las clases 

quedarán registradas en tu 

aula virtual, para revisarlas y 

afianzar conocimientos en 

cualquier momento. 

 
 

 
Asesoría para la entrega 

del trabajo final 

 

El docente te acompañará 

y guiará en dudas y 

consultas del trabajo 

integrador final. 

Actividades prácticas 

 

Encontrarás actividades 

que te permitirán reforzar 

los conocimientos 

adquiridos semana a 

semana. 

Certificación a nombre de la Cámara de Formación profesional 

 

 
DEL CURSO 

Docentes altamente calificados con experiencia en 
 

 

Premiamos el esfuerzo del 1er puesto del salón. 
 



 
 

 
 

 

 
 

 

MODALIDAD 
Y MÓDULOS 16 

Módulos 

 

 
Modalidad 
En vivo por Microsoft Teams 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
El inicio de clases esta sujeto a un mínimo de alumnos por aula. 

Cualquier aviso será Informado al alumno con anticipación. 

TEMARIO - NIVEL BÁSICO 
 

Módulo 1 - : Introducción, 
estructura y elementos 
principales de excel. 

 Introducción a microsoft excel. 
 Información acerca de excel 2019 
 Diferencia con respecto a otras versiones 
 Acceso al programa y reconocimiento de su 

interfaz (fichas, grupos, opciones) 
 Conceptos básicos. 
 Ingreso de datos y selección de rangos 

Manejo de hojas. 
Formato de celdas 

Creación de comentarios. 
Bordes, estilos, colores. 
Inserción de imágenes o ilustraciones, íconos, 

smart art. 

Módulo 2 - : Formatos, 
referencias, visualización 
y protección de celdas. 

 Formato personalizado. 
Formato condicional. 

Series y listas. 

Pegado especial. 
Formulas: uso de los operadores. 
Las fórmulas de excel. 
Referencia de celdas. 

Uso del botón autosuma. 
Visualización de ventanas. 
Inmovilización de filas, columnas y organización 

de entorno excel. 
 Proteccion de celdas especificas y libros 

Módulo 3 - : Funciones 
fundamentales 

 
 Uso de funciones básicas 
 Suma, resta. 

Max, min, promedio 
Contar y contara 

 Uso de funciones matemáticas 
 Abs 
 Cociente 

Entero 

Pi 
Potencia 
Producto 

Rcuad 
Redondear 
Residuo 

 Truncar 
 Sumaproducto 

 

Módulo 4 - : Uso de 
funciones estadísticas 

Módulo 5 - : Funciones 
de búsqueda básica 

Módulo 6 - : Impresión 
en Excel 

 
 Contar, contar si 
 Contar. Si conjunto 
 Contar blanco 

Contara 
K. Esimo.Mayor y k. Esimo.Menor 
Moda uno, moda varios. 

 Promedio, promedio.Si 
Promedio.Si.Conjunto 

Función si 
 Ejemplos de si anidados básicos 
 Funciones y, o 

 Buscarv, buscarh 
Uso de filtros y ordenar 
Filtro automatico (autofiltro) 

Filtro personalizado 
Filtro avanzado 

 Subtotales 

 Configuración de impresión 
 Vista preliminar 

Configuración de página antes de imprimir 

Diseño de página para impresión. 

 

Módulo 7 
 Exámen Final 

 
TEMARIO - NIVEL INTERMEDIO 
 

Módulo 1 - : Funciones 
de repaso 

 
 Función si 
 Si anidado 
 Funciones y, o 
 Buscar v 

Módulo 2 - : Validación de 
datos y manejo 
de errores 

 Criterios de validación 
Agregar validación a una celda o rango 
Restringir la entrada de datos o valores de una lista 

desplegable: a un número entero y/o décimal 
dentro del límites 
A una flecha u hora dentro de un periodo de tiempo 
A una longitud específica 

 Rodear con un círculo datos no validos 
Comprobación de errores 
Análisis y solución de los mensajes de error más 

comunes 
 Uso de la ventana inspección 
 Usar si.Error(), si.Nd() 
 Evaluar una formula anidada paso a paso 

Módulo 3 - : Funciones 
de texto 

 
 Car, código, concatenar 
 Hallar, largo 

Derecha, izquierda 

Extrae, sustituir 
 Mayusc, minusc 
 Nompropio 
 Repetir, texto 

Limpiar, espacios 
Igual 

Decimal 
 T valor 

 

 

Módulo 4 - : Función 
de fecha: 

Módulo 5 - : Creación 
de fórmulas aleatorias 

Módulo 6 - : Diseño 
de Tabla 

 
 Dia, mes, año 
 Hoy, ahora 
 Fecha, sifecha 

Num.De.Semana 
Dia.Lab, días.Lab 

 Fecha.Mes, fin.Mes 

 
Funciones de hora: 

Hora 

Minuto 
 Segundo 

 Aleatorio 
 Aleatorio. Entre 

 
Funciones de búsqueda y referencia avanzada: 

 
 Elegir, indirecto. 

Índice, coincidir. 

Desref, buscar. 

 Descripción general de las tablas de excel 
 Crear y dar formato a una tabla 

Aplicar estilos de tabla 

Opciones de estilos de tabla 
Cambiar el tamaño de una tabla agregando o 
quitando filas y columnas 
Filtrar datos de una tabla o un rango 

Ordenar una tabla de datos 
Convertir una tabla en un rango 
Insertar segmentación de datos 

Importar datos de un archivo de texto/csv 
Trabajar con los datos devueltos de una consulta 
usando microsoft query 

 

Módulo 7 
Exámen Final 

 
TEMARIO - NIVEL AVANZADO 
 

Módulo 1 - : Base de datos: 
conceptos y funciones 
de base de datos 

 Bdsuma 
 Bdmax 
 Bdmin 

Bdpromedio 
Bdcontar 
Bdcontara 

 
Formulas matriciales: 

 Sintaxis formulas matriciales 

Módulo 2 - : Tablas 
Dinámicas 

 
Origen de datos de la tabla dinámica 
Filtro dinámico – informes de tabla dinámica 

Crear un informe de tabla dinámica 
Crear y cambiar el diseño de los campos 
Agregar campos 

Organizar los campos 
Crear, editar o eliminar una formula de tabla o 
grafico dinámico 

 Agregar un elemento calculado a un campo 
Mostrar una lista de formulas 
Editar una fórmula 

Editar una formula de campo calculado 
Modificar una única formula para un elemento 
calculado 

 Eliminar formula, campo y elementos calculados 

 
Dashboards - Informes de gráficos dinámicos + IA: 

Pasos para crear un gráfico dinámico e indicadores 

Modificar las características del gráfico respecto a 
su presentación. 

Inteligencia artificial aplicada a Tablas dinámicas 
Prompts y recursos IA para automatización de 
procesos. 

Módulo 3 - : Power Pivot 
Power Mapa 

 
 Introducción 
 Uso de power pivot. 

Tableros y filtros 
Power pivot con tabla dinamica 

 Informes según mapa 

 
 

Módulo 4 - : Funciones 
Financieras 

 
 Aplicación de funciones financieras 
 Funcion va 
 Función vf 

Función pago 

Función nper 
Función tasa 

 Buscar objetivo 

Módulo 5 - : Macros: 
conceptos y descripción 
para su aplicación + IA 

 Grabar macros 
Tipos de macros 
Aplicación de excel de macros funcionales 

 Manipulación de macros 
 IA aplicada a Macros para maximizar la 

eficiencia y ejecución de procesos lógicos. 

Módulo 6 - : Microsoft 
Power BI 

 
 Introduccion a power bi. 
 Aplicaciones de power bi 

 

Módulo 7 
 Exámen Final 



 
 
 
 
 
 
 

 
ESTUDIA ONLINE Y POTENCIA 
TUS CONOCIMIENTOS 

matriculas@camfopro.edu.pe 

+51 982496078 
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